┌──────┐                    ┌───────┐                      ┌────────────┐

│      │ДАТА ПОСТ ДОКУМЕНТА │       │ДАТА СНЯТИЯ ДОКУМЕНТА │            │

└──────┘                    └───────┘                      └────────────┘

┌──────────────────────────────┐     ┌──────────────────────────────────┐

│                              │КОМУ │                                  │

└──────────────────────────────┘     └──────────────────────────────────┘

ВИД ДОКУМЕНТА

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

АДРЕС

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

ФАМИЛИЯ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

             ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

ИМЯ ОТЧЕСТВО │                                                          │

             └──────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────┐                   ┌─────────────────────────────┐

ОТ │                  │  ИСХ. N ДОКУМЕНТА │                             │

   └──────────────────┘                   └─────────────────────────────┘

   ┌──────────────────┐                        ┌────────────────────────┐

ОТ │                  │  НАШ РЕГИСТРАЦИОННЫЙ N │                        │

   └──────────────────┘                        └────────────────────────┘

              ┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────┐

НА НАШ ИСХ. N │                                 │ ОТ │                  │

              └─────────────────────────────────┘    └──────────────────┘

     ┌──────┐               ┌────────────┐  ┌───────┐

ГРИФ │      │ КОЛ-ВО ЛИСТОВ │            │+ │       │

     └──────┘               └────────────┘  └───────┘

НАИМЕНОВАНИЕ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

АННОТАЦИЯ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                      РЕЗОЛЮЦИЯ

┌─────────────────────────────────────┬─────────────────────┬───────────┐

│             СОДЕРЖАНИЕ              │        АВТОР        │   ДАТА    │

├─────────────────────────────────────┼─────────────────────┼───────────┤

│ ┌─────────────────────────────────┐ │ ┌─────────────────┐ │ ┌───────┐ │

│ │                                 │ │ │                 │ │ │       │ │

│ └─────────────────────────────────┘ │ └─────────────────┘ │ └───────┘ │

├─────────────────────────────────────┼─────────────────────┼───────────┤

│ ┌─────────────────────────────────┐ │ ┌─────────────────┐ │           │

│ │                                 │ │ │                 │ │           │

│ └─────────────────────────────────┘ │ └─────────────────┘ │           │

└─────────────────────────────────────┴─────────────────────┴───────────┘

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ - ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                           ДВИЖЕНИЕ ДОКУМЕНТА

┌─────────────────────────────────┬────────────┬────────────┬───────────┐

│    СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ    │ДАТА ВЫДАЧИ │    ДАТА    │    ИСП    │

│                                 │            │  ВОЗВРАТА  │           │

├─────────────────────────────────┼────────────┼────────────┼───────────┤

│ ┌─────────────────────────────┐ │ ┌────────┐ │ ┌────────┐ │ ┌───────┐ │

│ │                             │ │ │        │ │ │        │ │ │       │ │

│ └─────────────────────────────┘ │ └────────┘ │ └────────┘ │ └───────┘ │

└─────────────────────────────────┴────────────┴────────────┴───────────┘

ПРИМЕЧАНИЕ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

              ┌────────┐ ┌─────────────────┐ ┌──────────────────────────┐

ИСП. В ПОДР.  │        │ │                 │ │                          │

              └────────┘ └─────────────────┘ └──────────────────────────┘

      ИСХОДЯЩИЙ N            ДАТА              ДЕЛО          КОД ИСПОЛН.

┌──────────────────────┐ ┌──────────┐ ┌───────────────────┐ ┌───────────┐

│                      │ │          │ │                   │ │           │

└──────────────────────┘ └──────────┘ └───────────────────┘ └───────────┘

                                       ┌──────────────────────┐

ДАТА ОКОНЧАТЕЛЬНОЙ ОБРАБОТКИ ДОКУМЕНТА │                      │

                                       └──────────────────────┘

        РУБРИКА               ПОДРУБРИКА 1             ПОДРУБРИКА 2

┌─────────────────────┐ ┌──────────────────────┐ ┌──────────────────────┐

│                     │ │                      │ │                      │

└─────────────────────┘ └──────────────────────┘ └──────────────────────┘

                                                             Приложение 2

                                     к Инструкции о порядке рассмотрения

                                           предложений, заявлений и жалоб

                                                     граждан в ГТК России

     Лицевая сторона

                                 ┌──────────────────────┐

                                 │                      │ - дата контроля

                                 └──────────────────────┘

ВИД ДОКУМЕНТА

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

КОРРЕСПОНДЕНТ/АДРЕСАТ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────┐                   ┌─────────────────────────────┐

ОТ │                  │  ИСХ. N ДОКУМЕНТА │                             │

   └──────────────────┘                   └─────────────────────────────┘

   ┌──────────────────┐                        ┌────────────────────────┐

ОТ │                  │  НАШ РЕГИСТРАЦИОННЫЙ N │                        │

   └──────────────────┘                        └────────────────────────┘

НАИМЕНОВАНИЕ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                           ДВИЖЕНИЕ ДОКУМЕНТА

┌───────────────────────────────────────┬──────────────────┬────────────┐

│         СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ     │       ДАТА ВЫД   │  ДАТА ВОЗ  │

├───────────────────────────────────────┼──────────────────┼────────────┤

│┌────────────────────────────────────┐ │ ┌──────────────┐ │ ┌─────────┐│

││                                    │ │ │              │ │ │         ││

│└────────────────────────────────────┘ │ └──────────────┘ │ └─────────┘│

│┌────────────────────────────────────┐ │                  │            │

││                                    │ │                  │            │

│└────────────────────────────────────┘ │                  │            │

└───────────────────────────────────────┴──────────────────┴────────────┘

     Обратная сторона

                                РЕЗОЛЮЦИЯ

┌───────────────────────────────────────┬──────────────────┬────────────┐

│               СОДЕРЖАНИЕ              │        АВТОР     │     ДАТА   │

├───────────────────────────────────────┼──────────────────┼────────────┤

│┌────────────────────────────────────┐ │ ┌──────────────┐ │ ┌────────┐ │

││                                    │ │ │              │ │ │        │ │

│└────────────────────────────────────┘ │ └──────────────┘ │ └────────┘ │

├───────────────────────────────────────┼──────────────────┼────────────┤

│┌────────────────────────────────────┐ │ ┌──────────────┐ │            │

││                                    │ │ │              │ │            │

│└────────────────────────────────────┘ │ └──────────────┘ │            │

└───────────────────────────────────────┴──────────────────┴────────────┘

       ┌─────────────────────────────┐                 ┌────────────────┐

ИСХ. N │                             │            ДАТА │                │

       └─────────────────────────────┘                 └────────────────┘

     ┌──────────────────────┐                         ┌─────────────────┐

ДЕЛО │                      │          КОД ИСПОЛНЕНИЯ │                 │

     └──────────────────────┘                         └─────────────────┘

ПРИМЕЧАНИЕ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                                                             Приложение 3

                                     к Инструкции о порядке рассмотрения

                                           предложений, заявлений и жалоб

                                                     граждан в ГТК России

┌────────┐                     ┌────────┐                      ┌────────┐

│        │ ДАТА ПОСТ ДОКУМЕНТА │        │ДАТА СНЯТИЯ ДОКУМЕНТА │        │

└────────┘                     └────────┘                      └────────┘

                                     ┌─────────────────────────┐

                                КОМУ │                         │

                                     └─────────────────────────┘

ВИД ДОКУМЕНТА

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

АДРЕС

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

ФАМИЛИЯ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

             ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

ИМЯ ОТЧЕСТВО │                                                          │

             └──────────────────────────────────────────────────────────┘

   ┌──────────────────┐                   ┌─────────────────────────────┐

ОТ │                  │  ИСХ. N ДОКУМЕНТА │                             │

   └──────────────────┘                   └─────────────────────────────┘

   ┌──────────────────┐                        ┌────────────────────────┐

ОТ │                  │  НАШ РЕГИСТРАЦИОННЫЙ N │                        │

   └──────────────────┘                        └────────────────────────┘

              ┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────┐

НА НАШ ИСХ. N │                                 │ ОТ │                  │

              └─────────────────────────────────┘    └──────────────────┘

     ┌──────┐               ┌────────────┐  ┌───────┐

ГРИФ │      │ КОЛ-ВО ЛИСТОВ │            │+ │       │

     └──────┘               └────────────┘  └───────┘

НАИМЕНОВАНИЕ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

АННОТАЦИЯ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ - ОТВЕТСТВЕННЫЙ ИСПОЛНИТЕЛЬ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                                                       │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

                           КОНТРОЛЬ ИСПОЛНЕНИЯ

┌─ (отметка - Greyplus, размножение отмеченного фрагмента - ShiftIns)  ─┐

│┌───────────────────────────────────────┬───────────┬─────────────────┐│

││ЧТО ИСПОЛНИТЬ                          │КОНТРОЛЬНЫЙ│СРОК ИСПОЛН.     ││

││                                       │СРОК ИСП.  │                 ││

│├───────────────────────────────────────┼───────────┼─────────────────┤│

││ ┌───────────────────────────────────┐ │┌─────────┐│ ┌──────────────┐││

││ │                                   │ ││         ││ │              │││

││ └───────────────────────────────────┘ │└─────────┘│ └──────────────┘││

│└───────────────────────────────────────┴───────────┴─────────────────┘│

│                                                                       │

│┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐│

││                             ИСПОЛНИТЕЛЬ                             ││

│├─────────────────────────────────────────────────────────────────────┤│

││┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐││

│││                                                                   │││

││└───────────────────────────────────────────────────────────────────┘││

│└─────────────────────────────────────────────────────────────────────┘│

│                                                                       │

│                       ПЕРЕНОС СРОКОВ ИСПОЛНЕНИЯ                       │

│┌──────────────┬──────────────────────────────────────────────────────┐│

││НОВЫЙ СРОК ИСП│                    ОСНОВАНИЕ ПЕРЕНОСА                ││

│├──────────────┼──────────────────────────────────────────────────────┤│

││              │┌────────────────────────────────────────────────────┐││

││              ││                                                    │││

││              │└────────────────────────────────────────────────────┘││

│└──────────────┴──────────────────────────────────────────────────────┘│

│                                                                       │

│┌──────────────┬──────────────────────────────────────────────────────┐│

││ДАТА КОНТРОЛЯ │                     ХОД ИСПОЛНЕНИЯ                   ││

│├──────────────┼──────────────────────────────────────────────────────┤│

││┌───────────┐ │┌────────────────────────────────────────────────────┐││

│││           │ ││                                                    │││

││└───────────┘ │└────────────────────────────────────────────────────┘││

│└──────────────┴──────────────────────────────────────────────────────┘│

│                                                                       │

├───────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ КОНТРОЛЬНЫЙ  КОД ┌───────┐    ДАТА СНЯТИЯ С КОНТРОЛЯ  ┌──────────────┐│

│ ИСПОЛНЕНИЯ       │       │                            │              ││

│                  └───────┘                            └──────────────┘│

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

